УТВЕРЖДЕНА

Приказом исполнительного директора РОО
от 23 марта 2010 г.
ИНСТРУКЦИЯ

о порядке проведения плановых проверок 
оценщиков – членов РОО
1. Общие положения

1.1. Настоящая инструкция устанавливает единый порядок проведения плановых проверок (далее ПП), а также предоставления документации и иной информации, необходимой для проведения ПП оценщиков – членов Общероссийской общественной организации «Российское общество оценщиков» (далее — оценщиков). Инструкция обязательна для исполнения всеми оценщиками, включенными в Реестр СРО РОО, а также региональными отделениями РОО (далее — РО).

1.2. Положения Инструкции регламентируют работу с документами, включая подготовку необходимого комплекта документов, порядок оформления документов и предоставления их при проведении проверки.

1.3. Ответственность за комплектность и своевременное предоставление документов, необходимых для проведения проверки, возлагается на оценщика, чья деятельность подлежит проверке.

1.4. В соответствии со ст. 24.3 Федерального закона № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в РФ», работники и должностные лица, принимающие участие в проведении проверки, отвечают за неразглашение и нераспространение сведений, полученных в ходе ее проведения.

2. Права и обязанности регионального отделения РОО

2.1. Права РО.

РО вправе требовать от членов РОО, состоящих на учете в РО, своевременного предоставления документов, необходимых для проведения проверки.

2.2. Обязанности РО.

РО обязано: 

– доводить до сведения оценщиков, состоящих на учете в РО, информацию о предстоящей проверке и о предоставлении необходимых документов;

– отслеживать своевременное предоставление информации;

– обеспечивать сбор и проверку комплектности предоставляемой информации в соответствии с настоящей Инструкцией;
– не позднее, чем за 20 календарных дней до даты начала ПП направлять в Контрольный отдел РОО комплекты предоставленных оценщиками документов, укомплектованные сопроводительным письмом и описью, а так же заполненную «Ведомость сведений об уведомлении оценщика о ПП и предоставленных материалов к проведению ПП».

3. Предмет плановой проверки

Предметом ПП является соблюдение оценщиками требований законодательства об оценочной деятельности и внутренних документов РОО:

а) при выполнении отчетов об оценке и заключении договоров на проведение оценки;

б) оплаты ежегодных членских взносов;

в) обязательного страхования ответственности оценщика (недопустим разрыв между периодами страхования; страхователем является только оценщик – физическое лицо, на имя которого оформляется страховой полис; страховая сумма должна составлять не менее 300 тыс. руб.; договор заключается на срок не менее года). Обращаем Ваше внимание, что ответственность оценщика должна быть застрахована на весь период нахождения его в реестре членов СРО РОО (даже в периоды отсутствия ведения оценочной деятельности);
г) предоставления ежегодной отчетности по форме 1-09 в организационный отдел РОО (на адрес: lunyakina@sroroo.ru).

Если с даты вступления в реестр РОО и до момента начала проведения плановой проверки оценщик не выполнял (не подписывал) отчет(ы) об оценке, предметом проверки является соблюдение оценщиками требований законодательства об оценочной деятельности и внутренних документов РОО в пунктах б, в и г.

4. Перечень, порядок и сроки предоставления членом РОО документов на проверку

Не позднее чем за 25 дней до даты начала проведения ПП оценщик предоставляет в свое РО следующие документы:

4.1. Сведения об оценщике (Форма 1-09) — Приложение 1.
Пункты с 1 по 3 должны содержать информацию на дату предоставления данной Формы. Пункт 4 «Сведения о выполненных отчетах об оценке» заполняется с даты вступления оценщика в реестр РОО по дату уведомления о ПП. 

В случае если с даты вступления в реестр РОО и до момента начала проведения плановой проверки оценщик не выполнял (не подписывал) отчет(ы) об оценке, то в п. 4 Формы 1-09 «Сведения о выполненных отчетах об оценке» указывается, что с даты вступления в РОО (указывается дата вступления в реестр РОО) и до начала проведения плановой проверки (указывается дата начала проведения проверки) оценочная деятельность не велась (отчет(ы) об оценке не выполнял (не подписывал)). 

Форма 1-09 предоставляется в электронном и бумажном видах:

– в электронном виде в формате *.doc (Microsoft Word) направляется на электронный адрес своего РО. Название файла, прикрепленного к электронному письму (Форма 1-09), должно содержать номер оценщика в реестре членов РОО и ФИО, 
к примеру:  009999 Иванов Иван Иванович;
– в бумажном виде с личной подписью оценщика.
4.2. Отчет об оценке (с приложениями) и договор на проведение оценки с заданием на оценку к предоставляемому отчету об оценке (если отчеты об оценке выполнялись).

На проверку предоставляется оригинал или заверенная копия отчета и договора. Отчет и договор могут быть обезличены. При обезличивании отчета допускается обезличивание сведений о заказчике (обезличивание отчета не должно приводить к двусмысленному или искаженному пониманию процесса и результатов оценки). При обезличивании договора допускается обезличивание сведений о заказчике и размере денежного вознаграждения за проведение оценки (обезличивание договора не должно приводить к двусмысленному или искаженному пониманию договора). Внесенные изменения в части обезличивания сведений необходимо выделить в тексте.

• Предоставляемый на проверку отчет должен:

 – быть оформлен в соответствии с требованиями действующего законодательства к оформлению отчета об оценке;
– содержать все необходимые приложения;

– быть пронумерован постранично, прошит, подписан оценщиком или оценщиками, которые провели оценку, скреплен личной печатью оценщика или печатью юридического лица, с которым оценщик или оценщики заключил(и) трудовой договор (в случае отсутствия возможности заверения печатью юридического лица достаточно заверения личной подписью оценщика).

• Предоставляемый на проверку договор должен:

– быть оформлен в соответствии с обязательными требованиями действующего законодательства;

– содержать задание на оценку;

– быть прошит, пронумерован, заверен подписью оценщика, либо уполномоченным лицом, с которым оценщик заключил трудовой договор (в случае отсутствия возможности заверения печатью юридического лица достаточно заверения личной подписью оценщика).

Перед сдачей на проверку отчета об оценке и договора оценщик может предварительно проверить их на соответствие требованиям законодательства об оценочной деятельности по Формам проверки.

4.3. Декларация об отсутствии задолженности (Приложение 2). 

Предоставляемые на проверку документы не возвращаются.

Члены РОО, состоящие на учете в Московском и Московском областном региональных отделениях, предоставляют запрашиваемые документы непосредственно в Исполнительную дирекцию РОО (секретариат).
В том случае, если РО не выполняет обязанности по сбору и организованной отправке документов к проведению ПП, возможен досыл материалов проверки непосредственно в РОО с обязательным указанием причины невозможности работы с РО. 

5. Порядок взаимодействия контрольного отдела РОО и РО при проведении ПП
5.1. Контрольный отдел направляет на электронный адрес РО следующие документы:

– «Список оценщиков, включенных в плановую проверку»; 

– «Уведомление оценщику о проведении плановой проверки»;

– «Ведомость сведений об уведомлении оценщика о ПП и предоставленных материалов к проведению ПП»;

– бланк «Декларация об отсутствии задолженности». 

5.2. РО доводит информацию о предстоящей ПП до каждого оценщика, включенного в план проверки. 

Оценщик подтверждает факт уведомления о предстоящей ПП личной подписью в «Ведомости сведений об уведомлении оценщика о ПП и предоставленных материалов к проведению ПП» либо посредством документа, подтверждающего факт уведомления с примерным текстом: «Я, Иванов Иван Иванович (№ в реестре 009999), подтверждаю факт уведомления о предстоящей плановой проверке» (данный документ прикладывается к Ведомости).

В случае если на момент уведомления оценщика обнаруживается факт его выхода из РОО, сведения об этом указываются в графе «Сведения об уведомлении оценщика о ПП».

В случае если на момент уведомления оценщика обнаруживается факт его заявления о выходе из РОО, но процедура выхода еще не проведена (не завершена), то РО указывает информацию об этом в графе «Сведения об уведомлении оценщика о ПП».

В случае если на момент уведомления оценщика выясняется факт его отсутствия, РО указывает на это в графе «Сведения об уведомлении оценщика о ПП» и прикладывает к ведомости подтверждающие документы.

В случае если РО не удалось уведомить оценщика о предстоящей ПП, в графе «Сведения об уведомлении оценщика о ПП» указывается причина неуведомления.

5.3. Одновременно с уведомлением оценщика о плановой проверке РО сообщает ему, что предметом проверки является соблюдение оценщиками требований законодательства об оценочной деятельности и внутренних документов РОО и уточняет контактную информацию об оценщиках, включенных в список плановой проверки, и данную информацию, отразив в «Списке оценщиков, включенных в плановую проверку» предоставляет в Контрольный отдел РОО на электронную почту: roo_proverka@mail.ru (указав в теме электронного письма «Контактная информация ПП: дата начала проверки, название РО»).

Необходимая контактная информация об оценщиках:

– «Адрес для корреспонденции» (должен содержать: наименование юридического лица (только в том случае, если адресом для корреспонденции является адрес юридического лица); индекс; регион; населенный пункт (город, п.г.т. и т.п.); улица (проспект, проезд, переулок и т.п.); дом; корп.; кв. или офис);
– «E-mail» (личный, не корпоративный);

– «Телефоны» (указать строго в следующем порядке: мобильный (в формате: (код) ХХХ-ХХ-ХХ), рабочий (в формате: (код) ХХХ-ХХ-ХХ), домашний (в формате: (код) ХХХ-ХХ-ХХ).

5.4. РО собирает запрашиваемые документы у оценщиков и отражает данную информацию в «Ведомости сведений об уведомлении оценщика о ПП и предоставленных материалов к проведению ПП» в следующих пунктах:

– «номер и дата составления отчета об оценке, предоставленного на проверку». РО в Ведомости указывает порядковый номер отчета и дату составления. 

– «номер и дата заключения договора к предоставленному отчету об оценке». РО в ведомости указывает номер договора и дату заключения.  

– «Наличие формы 1-09 (в печатном виде)». РО проверяет на наличие всех требуемых к заполнению данных и отражает в Ведомости наличие формы 1-09.

– «Наличие декларации об отсутствии задолженности». РО проверяет на наличие всех требуемых к заполнению данных и отражает в Ведомости наличие декларации.

После заполнения Ведомости РО сшивает ее вместе со всеми приложениями (документы, подтверждающие информацию, внесенную в пункт «Сведения об уведомление оценщика о ПП». Ведомость должна быть пронумерована постранично и заверена личной подписью Председателя РО.

5.5. Не позднее чем за 20 календарных дней до даты начала плановой проверки РО направляет в контрольный отдел РОО комплекты предоставленных оценщиками документов с сопроводительным письмом и описью, а также заполненную «Ведомость сведений об уведомлении оценщика о ПП и предоставленных материалов к проведению ПП». 
Форма отправки региональным отделением материалов — заказная бандероль. 

Бандероль направляется по адресу: 107078, г. Москва, а/я 308.
Копия квитанции об отправке высылается по факсу.
ПРИЛОЖЕНИЕ №1
(утв. Общим собранием членов РОО 
13 февраля 2007 г., в ред. от 12 декабря 2008 г. 
как Приложение 2 к Положению о раскрытии информации общероссийской общественной организации «Российское общество оценщиков»)

СВЕДЕНИЯ ОБ ОЦЕНЩИКЕ

(Форма 1-09)

Отчет члена общероссийской общественной организации 
«Российское общество оценщиков»

1. Сведения об оценщике

	№ п/п
	Позиция
	Сведения

	1
	Фамилия, имя, отчество
	

	2
	Номер в реестре членов РОО
	

	3
	Дата включения в реестр членов РОО
	

	4
	Паспортные данные:
	

	
	– серия и номер
	

	
	– дата выдачи
	

	
	– выдан
	

	
	– адрес места регистрации (+индекс) 
	

	5
	Фактическое место проживания (+индекс) 
	

	6
	Контактная информация:
	

	
	– домашний телефон (+код города)
	

	
	– мобильный телефон 
	

	
	– рабочий телефон (+код города)
	

	
	– адрес электронной почты (E-mail)
	

	Информация о трудовых отношениях оценщика за отчетный период

	7
	Наименование юридического лица, с которым оценщик заключил трудовой договор (основное место работы) 
	

	
	Адрес юридического лица
	

	
	Информация о соответствии юридического лица требованиям ст. 15.1 ФЗ «Об оценочной деятельности» № 135-ФЗ от 29.07.98 г.
	соответствует /

не соответствует

(нужное подчеркнуть)

	8
	Наименование юридического лица, с которым оценщик заключил трудовой договор (совместительство) 
	

	
	Адрес юридического лица
	

	
	Информация о соответствии юридического лица требованиям ст. 15.1 ФЗ «Об оценочной деятельности» № 135-ФЗ от 29.07.1998 г.
	соответствует /

не соответствует

(нужное подчеркнуть)

	9
	Оценочную деятельность в отчетный период  осуществлял в качестве индивидуального предпринимателя (ИП)
	

	
	– серия и номер свидетельства ИП
	

	
	– дата выдачи свидетельства ИП
	


Примечания. Пункт 8 заполняется оценщиком по каждому заключенному трудовому договору по совместительству. Пункт 9 обязателен для заполнения оценщиком, осуществляющим деятельность в качестве индивидуального предпринимателя.

2. Сведения о страховании ответственности оценщика

	№ п/п
	Вид застрахованной ответствен-
ности оцен-
щика (обяза-
тельная, допол-
нительная)
	№ догово-
ра страхо-
вания
	Дата заключе-
ния договора страхова-
ния
	Назва-
ние страхо-
вой компа-
нии
	Страховая сумма (лимит ответствен-
ности) 
по договору
	Дата начала дейст-
вия дого-
вора
	Дата оконча-
ния действия договора

	
	
	
	
	
	
	
	


3. Наличие страхового случая

	№ п/п
	Позиция
	Сведения

	1
	Страховой случай за отчетный период произошел
	да / нет

(нужное подчеркнуть)

	2
	Страховой случай возник
	по решению суда / признан страховщиком

(нужное подчеркнуть)

	3
	Дата возникновения страхового случая
	

	4
	Размер выплаты по страховому случаю
	

	5
	Выплата проведена
	да / нет

(нужное подчеркнуть)


4. Сведения о выполненных оценщиком отчетах 

	№ п/п
	Номер отчета об оценке
	Дата составления отчета 
об оценке
	Вид объекта оценки
	Наименование исполнителя (юридического лица или индивидуального предпринимателя) 
по договору на оценку
	Объем отчета (количество листов)

	
	
	
	
	
	


Корреспонденцию прошу высылать на адрес: (индекс; регион; населенный пункт (город, п.г.т. и т.п.); улица (проспект, проезд, переулок и т.п.); дом; корп.-; кв. или офис):

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
   (Адрес для корреспонденции указывается строго в печатном виде)

Сведения предоставлены за отчетный период с __.__.20__ г. по __.__.20__г.

Полноту и достоверность указанных сведений подтверждаю.

«____» ____________ 2010 г.           _______________________ /_______________________/ 
(Ф. И. О.)                                      (подпись)
ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
ДЕКЛАРАЦИЯ 

об отсутствии задолженности

(подается при прохождении оценщиком – членом РОО плановой проверки)

Я,
	Фамилия
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Имя
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Отчество
	


	№ в реестре
	
	
	
	
	
	
	дата включения в Реестр
	
	
	
	
	
	.
	2
	0
	
	


сообщаю, что на момент начала плановой проверки у меня отсутствуют:

	
	
	Да
	
	Нет

	· задолженность по членским взносам

	
	
	

	
	
	
	
	

	· нарушения в части обязательного страхования ответственности оценщика
	
	
	

	
	
	
	

	·  задолженность по предоставлению ежегодной отчетности по Форме 1-09 в Организационный отдел РОО
	
	
	


Дополнительно сообщаю, что при осуществлении оценочной деятельности соблюдаю принцип независимости, установленный ст. 16 Федерального закона «Об оценочной деятельности в Российской Федерации».

«______»____________ 20_____ г.  


              _______________________
(Подпись)
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